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Benutzerordnung der ILS Bibliothek

Die ILS-Bibliothek mit mehr als 45.000 Banden und ca. 180 aktuellen
Zeitschriften ist eine der grofiten Raumplanungsbibliotheken in Deutschland.
Es handelt sich um eine Prasenzbibliothek. Auch die Nutzung durch die
Fachoffentlichkeit ist im Rahmen der Offnungszeiten gerne gesehen.

In der Anlage liegt die ab sofort gliltige Benutzungsordnung der Bibliothek bei.

Dortmund, im Januar 2016
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Pref. Dr. Stefan Siedentop Michael Paul
Wissenschaftlicher Direktor Kaufmannischer Geschéftsflihrer
Geschaéftsfuhrer




Benutzungsordnung Bibliothek

ILS - Institut [Or Londes- und I ;
Stadtentwicklungsforschung gGmbH

Allgemeines

Die Bibliothek des Instituts fiir Landes- und Stadtentwicklungsforschung gGmbH (ILS) ist
eine nicht-6ffentliche wissenschaftliche Bibliothek. Sie dient der Information und der
wissenschaftlichen Tatigkeit der Beschéftigten des ILS.

Fiir die Beschiftigten steht die Bibliothek 24 Stunden, 7 Tage die Woche zur Verfiigung.
Externe Besucher kdnnen die Bibliothek nach Riicksprache als Prasenzbibliothek nutzen.

Benutzerkreis
Die Bibliothek kann genutzt werden:

1.
2.

Von den Beschéftigten des ILS
Innerhalb der Offnungszeiten von interessierten Besuchern

Benutzung der Bibliothek/Ausleihe

1.

Die in der Bibliothek befindlichen Biicher und Zeitschriftenbiande (nachfolgend
Medien) kénnen nur von den Beschiftigten des ILS entliehen werden. Eine Ausleihe
an externe Besucher ist nicht méglich.
Zeitschriftenhefte aus dem Lesesaal sind generell nicht entleihbar. Wenn Sie diese
dennoch nutzen wollen, tragen Sie sich bitte fiir Zeitschriftenumldufe (siehe unten)
ein oder nutzen Sie die Hefte in der Bibliothek.
Fiir jedes entliehe Medium ist ein Leihschein vollstdndig auszufiillen und zu
unterschreiben.
Es gelten folgende Leihfristen:

a. Biicher, CD-ROMs, Atlanten, Karten: zeitlich unbefristet

b. Zeitschriftenbande: 2 Wochen

c. Zeitschriftenhefte: keine Entleihung
Entleihungen im Auftrag sind nicht méglich. Sofern Medien an andere Beschiftigte
ibertragen werden sollen, so ist von dem neuen Entleiher ein Leihschein auszufiillen
und zu unterschreiben.
Vor Urlaubsantritten 0.4. kann im Einzelfall mit dem Bibliotheksteam besprochen
werden, wie z.B. Fernleihen zu behandeln sind.
Werden Medien nicht mehr benétigt, so sind diese unverziiglich und unaufgefordert
in die Bibliothek zuriick zu bringen. Dies gilt auch insbesondere dann, wenn das
Arbeitsverhiltnis der/des Beschaftigten endet.
Jeder Beschiftigten kann in der Bibliothek erfragen, welche Medien auf ihn
entliehen worden sind (Auskunft der Ausleihkartei).
Die Auffindbarkeit der Medien muss immer gegeben sein. Leihen Sie die Medien
nicht an andere Beschiftigte aus und nehmen Sie Biicher nicht mit nach Hause oder
auf eine Dienstreise. Sollten sich andere Beschiftigte fiir das Buch interessieren
muss gewihrleistet sein, dass sich das Buch im Besitz des Entleihers befindet.

10. Das Verleihen von Medien an externe Besucher ist NICHT gestattet.
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11. Verluste und fahrldssige Beschidigungen sind dem Bibliotheksteam mitzuteilen.
Ersatz wird von der Bibliothek beschafft und dem Entleiher in Rechnung gestellt.

12. Alle Medien werden ausschlieRlich von der Bibliothek beschafft. Die Bibliothek
tibernimmt keine Kosten fiir privat oder anderweitig kostenpflichtig beschaffte
Medien. Bestellungen sind per E-Mail an das Bibliotheksteam zu richten.

13. Der Buchscanner wird zum Einscannen von Literatur gemaR der ausliegenden
Anleitung verwendet.

Zeitschriftenumlauf

1. Die Beschiftigten des ILS kénnen sich in den Zeitschriftenumlauf aufnehmen lassen.
Eine aktuelle Liste kann in der Bibliothek angefragt werden oder ist iiber die
Webseite -> Bibliothek -> Zeitschriftenabonnements abzurufen.
http://www.ils-forschung.de/index.php?lang=de&s=zeitschriftenabonnements

2. Im Interesse aller Beteiligten sind Zeitschriftenumlaufe ziigig weiter zu geben.

3. Méochten Sie sich aus dem Umlauf austragen lassen, vermerken Sie dies bitte auf der
Mappe oder teilen Sie dieses dem Bibliotheksteam per E-Mail mit.

4. Gehen Sie sorgsam mit den Heften um. Einige Zeitschriften werden gebunden und
stehen spéater im Bestand zur Verfiigung.

5. Aufgrund von Beschidigungen und Verlusten gehen nicht alle Hefte in den Umlauf.
Nutzen Sie das elektronische Angebot, besonders fiir die fremdsprachigen
Zeitschriften,

Elektronisches Angebot

1. Beachten Sie hierzu die Mitteilung der Geschiftsfiihrung ,Benutzungsregelung fiir
elektronische Medien der ILS-Bibliothek” vom Marz 2012.

2. Die Liste der Zeitschriftenabonnements auf der Webseite des ILS, enthilt
Verlinkungen mit Zugingen fiir die Zeitschriften, fiir die ein Onlinezugang erworben
wurde.

3. Fiir einige elektronische Medien gibt es Einzelplatzzugdnge, die von der Bibliothek
verwaltet werden. Die Nutzung von diesem Angebot ist nur an den Arbeitsplatzen in
der Bibliothek und nach Riicksprache mit dem Bibliotheksteam méoglich.

Fernleihe

1. Die ILS Bibliothek nimmt offiziell nicht am gebenden deutschen Leihverkehr
(gebende Fernleihe) teil.

2. Bestellungen sind schriftlich als E-Mail an das Bibliotheksteam zu stellen.

3. Eine Fernleihbestellung kann je nach Verfiigbarkeit und Bearbeitung durch die
gebende Bibliothek bis zu 6 Wochen dauern.

4. Geben Sie Ihre Bestellungen und Fernleihwiinsche so frith wie moglich in der
Bibliothek auf. Kurzfristige Bestellungen kénnen nicht immer umgesetzt werden.
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5. Medien, die in Dortmunder Bibliotheken im Bestand vorhanden sind (auch
Priasenzbestinde und entliehene Medien) sind von der Fernleihe ausgeschlossen.

6. Fristen fiir ferngeliehene Biicher sind von den Beschiftigten einzuhalten. Die Biicher
sind spatestens am vorgegeben Riickgabedatum unaufgefordert in die Bibliothek
zuriick zu bringen. Fir verspitet abgegebene Biicher muss die Bibliothek
Mahngebtihren entrichten.

7. Eine Verldngerung der Fernleihfrist muss bei der gebenden Bibliothek beantragt
werden (ca. eine Woche vor Leihfristende).

VIl. Mehrwerte/Service

1. Soweit moglich, werden Fernleihen elektronisch beschafft und dem Beschéftigten
zum eigenen wissenschaftlichen Gebrauch zur Verfligung gestellt.

2. Allen steht im Lesesaal ein Buchscanner zur Verfiigung, der Zeitschriften und Biicher
einscannt.

3. Die Bibliothek verschickt an interessierte Beschaftigte TOC-Alerts fiir internationale
Zeitschriften. Uber die Webseite kann die aktuelle Liste der TOC-Alerts abgerufen
werden (Webseite -> Bibliothek -> Alerting Service Zeitschriften). Bitte informieren
Sie das Bibliotheksteam per E-Mail, fiir welche Zeitschriften Sie sich interessieren.
Die Alerts werden nach Erscheinen per E-Mail an den Verteiler geschickt.
http://www.ils-forschung.de/index.php?lang=de&s=alerting service zeitschriften

4. Mehrmals im Jahr erhalten die Beschéftigten des ILS die aktuelle Neuerwerbungsliste
mit Medien, die kiirzlich erworben und eingearbeitet wurden.

5. Die ILS Bibliothek ist Mitglied in der DigiBib. Eine Verlinkung tiber die Webseite fiihrt
zur DigiBib-Suche, mit direktem Sucheinstieg.

Zum Recherchieren kénnen Sie sich individuell Online-Kataloge (auch raumwissen-

schaftlicher Institutionen) zusammenstellen .

6. Eine Linksammlung finden Sie auf der Webseite -> Bibliothek —> Links. Diese
Zusammenstellung von weiteren Rechercheinstrumenten, wie der Elektronischen
Zeitschriftenbibliothek (EZB), weiteren Bibliothekskatalogen und Datenbanken
erleichtert lhnen die Recherche.
http://www.ils-forschung.de/index.php?lang=de&s=links

7. Ein Online-Katalog mittels Citavi fiir Literaturverwaltung nutzbar.




